Doctor

Guatemala, 29 de enero de 2016

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Dfeporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CLjLTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds;atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle el informe de
actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo de Servicios
Profesionales niimero 278- 2016, aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero 25- 2016,
correspondiente al periodo del 4 al 31 de enero del presente afio y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie A nimero 192.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Asesoria en la revisién de documentacién de soporte ¥ sus respectivos contratos
individuales de trabajo del renglén presupuestario 021, 029 y 031

Asesoria enla revision de documentacién de soporte de las rescisiones de contratos
deios regfohes presupuestarios 021, 029y 031,

Asesorar al Viceministerio del Deporte y la Recreacién en consultas realizadas sobre
temas administrativos y financieros dentro del marco legal de las normas de control
interno.

Asesorar al Viceministerio en el desarrollo de los lineamientos relacionados con el
andlisis y discusion de problemas en materia administrativa y financiera.

Atender consultas internas y externas de las diferentes unidades administrativas del
Viceministefio.

Asesorar en el correcto seguimiento de los planes de trabajo y proyectos asignados
a las Unidades del Viceministerio e informar a las autoridades del resultado de los
mismos, para la toma de decisiones,



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se cumplié con el objetivo de contratar al personal idéneo en los puestos gue
requerian de person_ai para concluir con las funciones de] Viceministerio del Deporte
y la Recreacion.

2. Se cumplié cpn la meta de las autoridades superiores para la depuracién del
personal contratado bajo los diferentes renglones presupuestarios Y gue durante el

afio no cumplieron con el contrato respectivo.

3. Dar seguimienito a los procesos administrativos y financieros del Viceministerio del’
Deporte y la Recreacién.

4. Otras actividades relacionadas y afines con los servicios prestados.

Vo. Bo.
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